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Referent - Compartiment Contracte si Achizitii Publice
S.N. Aeroportul International Timisoar - Traian Vuia S.A., Timisoara (Romania)
® intocmirea si verificarea documentelor in vederea desfasurarii procedurilor de achizitii publice,

m respectarea legislatiel si a tuturor procedurilor specifice pentru servicile de contractare si de achizitii
publice;

m efectuarea de achizitii directe din catalogul slectronic SEAP:

a receptionarea memoriilor sau rapoartelor de necesitate de Ia departamentale care transmit
comenazi,

® intocmirea cererilor de oferte si receptionarea acestora

®  analiza ofertelor de pret si aprobarea celer mai avantajoase dintre ele;

® intocmirea contractelor de achizitii produse, lucrari si servicii, conform legislatiei in vigoare;

® inregistrarea contractelor in sistemul electronic de evidenta utifizat - Siveco:

m venficarea tututor documentelor aferente contractelor. precum si veridicitatea acestora

® intocmirea actelor aditionale in vederea modificarii clauzelor contractuale:

m verficarea conformitatii facturilor primite de la fumizorii societatii cu contractele in vigoare,

® arhivarea tuturor documentelor inteme si exteme adresate compartimentului Contracte si Achizitii

Publice.

Consilier juridic
AMM CONSTRUCT 2015 SRL, Timisoara (Romania)

® formularea si redactarea contractelor comerciale pe care societatea le utilizeaza, prin stabilirea
clauzelor legale contractuale si verificarea identitatii partilor;

® acordarea de consultanta juridica cu privire Ia modificarea, prelungirea sau incetarea contractelor
la care societatea este parte:

m redactarea de comunicari cu caracter juridic ( notificar, adrese ) catre persoane fizice / juridice sau
Institutii publice,

m intocmirea situatiilor privind veniturile si cheltuielile, respectiv incasan si plati;

m efectuarea platilor catre diversi furnizori ai societatii;

® gestionarea si arhivarea facturilor

Consilier juridic
AVM PROJECT INVEST SRL, Timisoara

m formularea si redactarea contractelor comerciale pe care societatea le utllizeaza. prin stabilirea
clauzelor legale contractuale si verificarea identitatii partilor:

® acordarea de consultanta juridica cu privire la modificarea, prelungirea sau incetarea contractelor
la care societatea sste parte;

m redactarea de comunicar cu caracter juridic ( notifican, adrese ) catre persoane fizice / juridice sau
Institutii publice;

® intocmirea situatillor privind veniturile si cheltuielile, respectiv incasan si plati:
m efectuarea platilor catre diversi furnizori ai societatii,
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® gestionarea sl arhivarea facturlor

102018-04/2018  Consilier juridic
DRUPO SRL, Calan (Romania)
B formularea 3i redactarea contractelor comerciale pe care societatea le utiizeaza, prin stabiliraa
clauzelor legale contractuale si venficarea identitatii partilor,

m acordarea de consultanta juridica cu privire la modificarea. prelungirea sau incetarsa contractelor
la care societatea este parte:

m verificarea legalitatii actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare,

& analizarea documentelor furnizate de celelalte departamente ale societati si ofenrea de
consultanta juridica cu privire la problemele expuse,

a intocmirea hotararlor si regulamentelor emise de conducerea societati,

® redactarea de comunican cu caracter jundic (notificar, adrese) catre persoans fizice/jurdice sau
institutii publice;

® identificarea celor mai bune solutii de plata si negocierea termenelor de plata cu debitorii (somatii,
angajamente de plata);

B inscrieri la masa credala,
® ummaérirea si gestionarea dosarslor in care societatea este parte;

B reprezentarea societatii in fata unor institutii (Oficiul Registrul Comertului, Primarii, biroun
notariale);

® intocmirea fiselor postului ale angajatilor societatii

EDUCATIE Sl FORMARE

|
10/2012-09/2016  Diploma de licenta
Facultatea de Drept, Universitatea de Vest Timisoara, Timisoara (Romania)
Drept civil;
m Drept penal;
a  Drept comercial;
® Drept administrativ:
® Dreptul muncii.
2019 Curs de perfectionare - Expert achizitii publice
COMPETENTE PERSONALE L]
Limbile straine INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
N Participare la
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
Engleza B2 B2 B1 B1 B2
Nivelum: A1 st A2 Utilizator elementar - B1 51 B2 Utilizator independent - C1 si C2' Utllizator expenmentat
301Ul european comun de refennta pentru limbi striine

Competente  Abilitati de planificare si organizare a muncii, adaptabilitate, capacitate de valorificare a experientel
organizationale/manageriale  dobandite.

Competentele digitale AUTOEVALUARE
Procesarea ; Creare de Rezolvarea de
informatiel Comunicare continut Securitate probleme
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Utilizator Utilizator Utilizator Utihizator Utihzator
independent independent independent independent Independent
‘ -Gi

Pemmis de conducere B
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