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Lista cu documentele produse sau gestionate de SOCIETATEA NATIONALA AEROPORTUL 

INTERNATIONAL TIMISOARA-TRAIAN VUIA- SA 

 

1. Registrul de procese-verbale ale Adunării Generale a Acționarilor 

2. Hotărârile Adunării Generale a Acționarilor 

3. Registrul Acționarilor 

4. Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administrație 

5. Deciziile Consiliului de Administrație 

6. Rapoarte ale Comitetului de Nominalizare şi Remunerare – CNR 

7. Note de fundamentare ale Comitetului de Nominalizare şi Remunerare CNR 

8. Procese Verbale ale Comitetului de Audit 

9. Decizii ale Comitetului de Audit 

10. Convocatoare ale Comitetului de Audit 

11. Decizii emise de către Directorul General 

12. Note interne emise de către Directorul General 

13. Rapoarte de activitate Director General 

14. Registrul Unic de Control 

15. Registru de evidență a Deciziilor emise de către Directorul General 

16. Registrul de Intrări-ieşiri corespondență SN AIT-TV SA 

17. Registru Unic de înregistrare a registrelor, condicilor, caietelor, etc. 

18. Registru evidență documente multiplicate 

19. Nomenclator Arhivistic 

20. Registru de evidență a intrărilor-ieşirilor unităților arhivistice 

21. Lucrări de selecționare şi corespondență cu Arhivele Naționale 

22. Registru de depozit 

23. Contracte Colective de Muncă 

24. Regulament Intern 

25. Registrele generale de evidență a salariaților 

26. Organigrame şi State de funcțiuni nominale 

27. Statistici anuale referitoare la muncă şi salarizare, 

28.  Instrucțiuni de muncă, 

29. Planuri de muncă. 

30. Dosare de Personal 

31. Registre şi situații deplasări, ordine de zi pe unitate 

32. Adrese, Centralizatoare privind Concediile medicale cu recuperare FNUASS 

33. Documente privind cercetarea disciplinară 

34. Fişă de evaluare a personalului 

35. Cereri concediu de odihnă, zile libere plătite şi concediu medical 

36. Sesizări, cereri şi reclamații ale salariaților, foştilor salariați pe linie de Resurse Umane 

37. Registre, condici pontaje sau alte situații zilnice privind prezența salariaților 

38. Planul anual de instruire, dovada instruirii interne şi externe 

39. Comunicate de Presă transmise către mass-media. 

40. Cereri pentru obținerea de informații de interes public conform legii 544/2001 şi adrese de 

răspuns eliberate. 
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41. Registru solicitări pe Legea 544/2001 

42. Registru Petiții 

43. Registru Control Financiar Preventiv  

44. Raport trimestrial / Centralizator Control Financiar Preventiv 

45. Plan multianual de audit 

46. Plan Anual de Audit 

47. Carta Auditului Intern 

48. Programul de asigurare şi îmbunătățire a calității activității de audit intern 

49. Regulament de Organizare şi Funcționare privind activitatea de Audit Intern 

50. Dosarele Misiunilor de Audit Intern desfăşurate în cadrul societății  

51. Documente specifice utilizate în procesul de implementare, dezvoltare, evaluare şi raportare 

a sistemului de control intern managerial 

52. Planuri de pregătire profesională a angajaților din cadrul compartimentului de Audit Intern 

53. Rapoartele trimestriale privind desfăşurarea activității de Audit Intern în cadrul societății 

54. Acte de proprietate 

55. Dosare de instanță/organe jurisdicționale 

56. Registre Consilier Juridic 

57. Opinii juridice 

58. Adrese notificare pasageri îmbarcați 

59. Raportări trimestriale de trafic către Institutul National de Statistică (INS) 

60. Raportări lunare de trafic către Autoritatea Aeronautică Civilă Română  

61. Certificate de Aerodrom  

62. Manualul de Aerodrom  

63. Manualul Calității 

64. Rapoarte de audit, 

65. Fişe de verificare,  

66. Fişe de conformare, 

67. Planuri de acțiuni corective 

68. Proceduri de Sistem 

69. Proceduri Operaționale 

70. Cereri solicitare închiriere Salon Oficial 

71. Procese verbale predare - primire marfă 

72. Memorii tehnico-justificative + caiet de sarcini/anexe 

73. Rapoarte de necesitate privind achiziționarea de produse / servicii 

74. Bonuri de consum 

75. Regulament pe linie de Securitate Cibernetică  

76. Manual/Ghid pe linie de Securitate Cibernetică 

77. Program de Audit Intern pe linie de Securitate Cibernetică 

78. Solicitări/Angajamente utilizare sistem informatic 

79. Solicitări deblocare medii de stocare 

80. Registre de Evidență a Traficului Aerian 

81. Reglementări aeronautice 

82. Manuale  

83. Proceduri şi instrucțiuni de lucru, cod ICAO pentru Aeroportul Internațional Timişoara (LRIR) 

84. Documente înregistrare incident/accident „REAC Air Safety Report” 
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85. Procese verbale de predare-primire Ofițeri de Serviciu 

86. Documente referitoare la instruirea internă şi externă 

87. Situații utilaje Handling 

88. Fişe „Planificare zilnică personal” 

89. Rapoarte pază 

90. Cereri operaționale de deservire 

91. „Check-list LVP”- Low Visibility Procedure 

92. Dosar lichid degivrant 

93. Documente privind organizarea şi funcționarea Compartimentului PSI-PC 
94. Documente privind organizarea şi funcționarea Comitetului de urgență al Aeroportului 
95. Planuri de Acțiune în caz de Situații de Urgență 

96. Planuri de Evacuare 

97. Scheme de Înştiințare-Alarmare 

98. Documente referitoare la instruirea internă şi externă în domeniul situațiilor de urgență 

(procese-verbale, fişe individuale de instructaj) 

99. Documente privind gestiunea deşeurilor (formulare FI, F2, declarații mediu, rapoarte 

gestionarea deşeurilor) 

100. Raport Fişe Tehnice zilnice (Balizaj, Grupuri, Instalații electrice) 

101. Foaia zilnică de parcurs Auto  

102. Matca foi de parcurs auto 

103. Formulare de acces Permanent 

104. Procese verbale de control pe linie de Securitate 

105. Cereri permis acces parcare şi angajamente de securitate taxi autorizate de AIT 

106. Regulamente şi Proceduri pe linie de Securitate 

107. Procese Verbale referitoare la şedințele Comitetului de Securitate 

108. Evaluări de Securitate 

109. Planuri de Pază 

110. Protocoale, Planuri de Cooperare încheiate între SN AIT-TV SA şi alte instituții 

111. Politica de Securitate Și Politica GDPR 

112. Fişe, certificări şi evidențe privind pregătirea în domeniul Securității Aviației Civile 

113. Regulament de Ordine şi Funcționare 

114. Formulare de inspecție 

115. Fise „Monitorizare Admisibilitate” 

116. Formular Control Faună (viața sălbatică) 

117. Date aeronautice şi Proceduri de Zbor 

118. Regulamente şi Proceduri elaborate de Direcția Siguranță, Procese verbale cu privire la 

şedințele Comitetului de Siguranță al Pistei (LRST), Evaluări de Siguranță 

119. Registru de Monitorizare Siguranță Pistă de Decolare / Aterizare 

120. Formulare baze NOTAM, cu referire la prezența unor contaminanți pe suprafața PDA 

(SNOWTAM) 

121. Protocoale, Planuri de Cooperare încheiate între SN AIT-TV SA şi alte instituții 

122. Jurnalul de Pericole în domeniul Siguranței Aeronautice 

123. Deciziile şi Hotărârile de aprobare a Obiectivelor de Investiții 

124. Planuri urbanistice zonale, de detaliu; avize, aprobări 

125. Cereri de finanțare şi Contracte de finanțare 
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126. Program Anual al Achizițiilor Publice – PAAP  

127. Contractele de venituri (închiriere, operare, handling, prestări servicii business-lounge) 

128. Contractele de achiziții de produse, servicii si lucrări, 

129. Contracte concesiune  

130. Fişe Handling 

131. Corespondență internă/externa 

132. Bilanț anual şi semestrial 

133. Bugete de Venituri şi Cheltuieli 

134. Registru Numere de Inventar 

135. State de Plată a Salariilor 

136. Jurnale contabile 

137. Situația debitorilor, creditorilor, furnizorilor şi clienților 

138. Situația popririlor, garanțiilor, echipamentelor de lucru, uniformelor şi a altor rețineri 

139. Rapoarte de control ale organelor de control abilitate 

140. Registru de Casă 

141. Dosare Casare (fişe casare, dispoziții, etc.) 

142. Acte Bancă, Extrase, Trageri Credite 

143. Declarații fiscale 

144. Registru evidența recepțiilor de materiale 

145. Chitanțiere 

146. Cereri, declarații, acorduri drepturi băneşti 

147. Bonuri de consum materiale, piese de schimb şi anexele aferente 

148. Fişe de magazie 

 

Pentru realizarea listei cu documentele produse/gestionate s-a folosit nomenclatorul arhivistic. 

NOMENCLATOR ARHIVISTIC Aprobat prin Decizia Directorului General nr. 124 din 07.09.2023 si 

confirmat cu modificări prin Nr. SJANTM-1730-U-2023 Data: 27.02.2023 ARHIVELE NAȚIONALE 

Serviciul Județean Timiş 


